
 

COLEGIO EMPRESARIAL 
Educamos para la vida… porque la vida es toda una empresa. 

 

TALLER PLAN MEJORAMIENTO PROCESO ACADÉMICO – 2020  
PERIODO UNO        GRADO: Décimo. 

 

ASIGNATURA: Tecnología e informática__   PROFESOR:  Jorge Rodríguez.  

 
LOGRO: Aplica herramientas avanzadas de Microsoft Word, para la automatización de textos como: 

creación de tablas de contenidos, ilustraciones, índices, presentación de trabajos escritos y hace uso de 

herramientas avanzadas de google.    

I. Crear la siguiente tabla: 

  
 
1. Añada y calcule la columna de precio total 
 
2. ¿Cuál es el precio unitario más bajo? 
 
3. ¿Cuál es el precio total más alto? 
 
4. ¿Cuál es el promedio de las unidades vendidas? 
 
5. Las unidades vendidas aumentaron el 10% para el año actual. Añada una columna que 
muestre en cuantas unidades se incrementaron las ventas por mes. 
 
6. Añada una columna que muestre las unidades totales vendidas por mes 
 
7.Para el año siguiente se maneja un descuento sobre el valor unitario de la siguiente forma: si 
las unidades vendidas son más de 120, el descuento será del 2%, y en caso contrario será 1%. 
Añada una columna que muestre el descuento otorgado. 
 
8. Añada una columna que muestre el valor final unitario (descuento incluido) 
 
9. Añada la columna Observación 1: si el precio unitario es menor que $30, en la columna 
debe decir “Barato” y en caso contrario “Costoso” 
 
10. Añada la columna Observación 2: si el mes es enero debe decir “Inventario Inicial”. En 
caso contrario debe decir nada. 
 
11. insertar gráficos (barras, columnas, porcentajes) 
 
II. Enumere los pasos para insertar o crear: 
 
1. Tabla de contenido 
2. Organigramas 
3. Tablas de ilustración 
4. Índice o palabras clave 
5. Ecuaciones 

MES Unidades Precio Unidad

Enero 100 40

Febrero 150 25

Marzo 240 41


