Educamos para la vida... porque la vida es toda una empresa.

TALLER PLAN MEJORAMIENTO PROCESO ACADEMICO - 2020
PERIODO UNO GRADO: Once.

ASIGNATURA: Tecnologia e informética PROFESOR: Jorge Rodriguez.

LOGRO: Utiliza Microsoft Excel para analizar eficientemente la informacién mediante la aplicaciéon de
herramientas avanzadas como Macros y Formularios.

En Word:
Construir un documento aplicando las normas APA y cumpliendo los siguientes criterios:

1. Escribir un texto investigativo sobre el COVID-19, debe contener 2 titulos y un parrafo después de
cada titulo.

2. Inserte la siguiente ecuacion al final del texto:
a
(- +V25) + 57
b
3. Crear un hipervinculo que me envie del primer titulo a la ecuacion.

En Excel:
1. Duplicar la siguiente tabla:

VENDEDOR VT. ENERO | VT FEBRERO |Observacion
Natalia Reyes S 3.038|S 7.891
Michel Orozco | S 4.853 | §$ 7.750
Milena Lopez S 2.897|S 2.897

2. Completar la columna “Observacion” teniendo en cuenta que si las ventas de enero son
superiores a $4000 entonces debe escribir “Lider” en la celda, si esta entre $1000 y $4000, debe
escribir “Aprendiz” y en caso contrario debe escribir “Nivel I”.

3. Usando férmulas: ¢ cuantos vendedores tuvieron ventas menores a $1000?
4. Insertar un grafico que relacione los vendedores y sus ventas de febrero.
Excel avanzado
Guardar la siguiente informacién en un archivo de bloc de notas.

mes,categoria,cantidad
enero,mercado,75
enero,servicios,21
enero,hogar,33
enero,entretenimiento,91
febrero,mercado,66
febrero,servicios,100
febrero,hogar,128
febrero,entretenimiento,38
marzo,mercado,82
marzo,servicios,22
marzo,hogar,19
marzo,entretenimiento,100

Utilizando la funcién obtener datos externos convierta los datos anteriores en una tabla.

Inserte una tabla dinamica con la tabla inicial

Utilizar subtotales para hallar las cantidades vendidas para cada mes

En la columna cantidad utilice la validacion de datos para tener cantidades entre 10 y 100 unidades
Usando filtro avanzado muestre los datos de enero y menores a 100.
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