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TALLER PLAN MEJORAMIENTO PROCESO ACADÉMICO – 2020  
PERIODO UNO        GRADO: Octavo. 

 

ASIGNATURA: Tecnología e informática__   PROFESOR:  Lucia Pino Vargas.  
 
 
LOGRO 1 (diagnóstico) Identifica y aplica conceptos vistos el año anterior acerca de: las normas APA, 

herramientas de office, trabajo en la hoja de cálculo y otras herramientas de manejo de la información. 

LOGRO 2: Utiliza adecuadamente la información encontrada en internet, y reconoce conceptos claves 

como los derechos de autor, delitos informáticos y normas APA. 

1. Menciona los niveles de títulos utilizados en trabajos con normas APA. 
 
2. ¿Qué es un referente bibliográfico y cuál es la estructura correcta que se debe aplicar? 

 
3. ¿Qué es la seguridad informática y cuál es su función? 

 
4. Ahora describe el proceso que se debe realizar en la hoja del editor de texto (Word o WPS), para 

programar los niveles de títulos. 
 

5. Describe los pasos para realizar una tabla de contenidos automáticas en el editor de texto. 
 

6. ¿Qué son las TIC y porque son importantes en nuestro entorno?  
 

7. Menciona 10 teclas de acceso rápido para las herramientas de office. 
 

8. ¿Qué es una hoja de cálculo y cuál es su principal función? 
 

9. Dibuja la tabla de la simbología de los diferentes operadores utilizados en la hoja. 
 

10. ¿Para qué se utilizan las siguientes funciones: 
 

A. Sumar.si 

B. Suma. 

C. Autosuma 

D. Promedio 

E. Contar 

F. Contara 

G. Contar.si 

H. Concatenar 

I. Max 

J. Min 

K. Mayusc 

L. Minusc 

M. Nompropio 


