
COLEGIO EMPRESARIAL 

“Educamos para la vida… porque la vida es toda una empresa” 

FORMATO DE INASISTENCIA DE ESTUDIANTES  

Medellín, día: ________/ mes: _____________________/ año: ____________ 
 
Señor(a):_______________________________________________________________ 
Coordinador(a) de convivencia: _____________________________________________ 
Colegio Empresarial 
 
Cordial saludo 
 
Nombre del estudiante: _____________________________________________________________ 
Número de documento de identidad del estudiante: ______________________________________ 
Grado y grupo: ______________ 
Motivo de la inasistencia y/o tardanza: 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
 
Fecha(s) de inasistencia: ___________________________________ 
 
Coloque una equis(X) en la situación de la inasistencia: 

Faltó al primer momento pedagógico:  _______   Asignatura: _________________ 
Faltó al segundo momento pedagógico______     Asignatura: _________________ 
Faltó al tercer momento pedagógico _______       Asignatura: _________________ 
Faltó toda la jornada_______ 
 
Nombre del acudiente: ______________________________________________________ 
Cédula del acudiente: _______________________________________________________ 
Teléfono fijo: ____________________         celular: _______________________________ 
 
 
Firma del acudiente: _________________________________________________________ 
 
 
 
Nota: Si el estudiante estuvo en cita médica, odontológica o con especialista, debe presentar la constancia 
anexa a este documento. Siempre la presentación de excusa familiar justificada es necesaria y es el primer 
paso en el derecho de presentar actividades evaluativas realizadas en la fecha de inasistencia. 


